ORB — VIEWS OF AL AND PARTICIPANT

This is the first view a new participant has when he first logs in once his/her registration has been

approved:
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Welcome to Online Record Book

This tool will help you record your progress during your Award.

First you have to set up your an activity. To start, click on one of the left. If you need some
help with activity setup, ask your Award Leader for assistance.

He/she can now start choosing his personal activities and setting smart goals (clicking on the
information button will explain smart goals):
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Once an activity has been chosen and sent off for approval to the Award Leader, a clock will appear
for that section indicating that the Award Leader needs to validate the chosen activity:

7 Bronze Level
2

Completed 0 / 4

6 Choose Activity +

Skills

Choose Activity

Physical Recreation

Walking Dog of Elderly / Disable... G

Voluntary Service

@ Adventurous Journey

Preparation and Training
Practice Journey +

Qualifying Journey +

The Award Leader will see the request on his To Do list once he logs into the system — click on Activity
Approval:
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Once the activity has been approved, the participant will be able to start logging:
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Once all logs are entered, the participant will automatically see the following — please note that
“SEND” in the black box at the bottom of the page with all activities must be clicked!
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The participant will see a congratulation sign once he/she clicked on SEND. He/she can now enter a
note (optional) for the assessor und then click “send for assessment”.

Herzlichen Gluckwunsch!

Deine Aktivitat ist abgeschlossen, Du kannst
sie nun deinem/deiner Gutachter*in zur
Genehmigung senden. Du kannst auch eine
personliche Nachricht hinzufigen.

Nachricht fir den/die Gutachter*in (optional)

ZUR GENEHMIGUNG SENDEN

Ich habe bereits ein Gutachten

Alternative: Participant prints out summary (see screenshot below and the red arrow), gives it to
his/her assessor and uploads the assessment after receiving it from the assessor.
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The following email will be received by the assessor, either in English or German depending on the
settings of the account:
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ORB@onlinerecordbook.org <ORB@OnlineRecordBook.org> B Eingang - v..duke-award.de 1

Anforderung Gutachten o

An: vanessa.masing@dofe-germany.de

The Duke of Edinburgh's International Award - Gutachten fiir eine Aktivitéat
Liebe(r) Ms sf,

Test Schuelerin, der/die am Duke of Edinburgh's International Award teilnimmt, hat seine/ihre Aktivitdt abgeschlossen und benétigt nun lhr
Gutachten. Bitte klicken Sie auf den unten stehenden Link, um Ihr Gutachten zu erstellen.

https:/www.onlinerecordbook.org/bo/assessor-assessment/activities/4354929?authorizationCode=a7{3f7a7-7a85-46a1-b9b1-
810ca754ccSe&locale=de

Mit freundlichen GriiBen,
The Duke of Edinburgh's International Award Foundation
(Bei Rickfragen kontaktieren Sie uns gerne direkt liber info @duke-award.de)

Dies ist eine automatisierte E-Mail. Bitte antworten Sie nicht direkt auf diese E-Mail-Adresse. Wenn Sie Probleme mit dieser E-Mail haben,
kénnen Sie sich an den Award Leader des/der Teilnehmenden wenden. Diese E-Mail ist nur fiir die Person bestimmt, an die sie gerichtet ist.
Wenn Sie nicht der beabsichtigte Empféanger sind, diirfen Sie diese E-Mail nicht verwenden, offenlegen, kopieren oder drucken und miissen
sie sofort aus lhrem E-Mail-System Idschen.

This is what the assessor will see when clicking on the link in the email he/she received:

Ms, Test Schuelerin

Duke fiir unabhangige Teilnehmende (Duke Direkt) - Deutschland
Bronze Stufe award started on - 6.3.2021

&

Erste Aktivitit begonnen Schwerpunkt Erledigt/offen Abgeschlassen

1.4.2021 Nein 13h/13h 100%

Talente

Art der Aktivitit: Fremdsprachen

Aktivitat: Tirkisch lernen

Ziel:

Ich méchte in 3 Monaten eine einfache Unterhaltung mit einem /einer tiirkischen Muttersprachlerin fiihren kénnen.

Nachricht von Teilnehmer*in: Hallo, hier sind meine Aktivitaten. Ich wiirde mich freuen, wenn...

Nachweise Teilnehmer*in

Datum Stunden Beschreibung.
157.2021 0:30 0m
8.7.2021 0:30 10
1.7.2021 0:30 0m

142021 3:00 Vokabeln

Gutachter*in Bericht

Anrede Name
Frau xw sf

Email Telefonnummer
vanessa.masing@dofe-gern v +as

Bericht Gutachter®in

Die Testschillerin hat auerordentliches Engagement ..

Meine Qualifikation

Tarkischlehrerin

Meine Erfahrung

12 Jahre Unterrichtserfahrung

« lch bestitige in meiner Eigenschaft als Gutachter*in, dass der/die Teilnehmer*in die Anforderungen erflillt
hat.

Falls Sie nicht zustimmen, kibnnen Sie diesen Antrag ablehnen.



Once the assessment was sent off by the assessor, the participant will receive a note saying that the
section is ready to be sent to his/her Award Leader for final approval:
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Du kannst deine Aktivitat nun deinem Award Leader zur

Genehmigung senden.

The participant can enter a note when sending the section off:

O,

Genehmigt!

Dein Bericht wurde genehmigt! Du kannst
ihn nun deinem Award Leader zur
Genehmigung senden. Du kannst auch eine
personliche Nachricht hinzufligen.

Nachricht fiir den Award Leader (optional)

The Award Leader will see the request in his To Do list once he/she logs into the ORB:
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The following shows that 3 sections are signed-off, just the expedition section has yet to be
completed:
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Once all sections are finished and have received their assessment, the entire Award can be sent to
the Award Leader for approval (participant needs to click on send in the black box at the bottom):

Please note that these entries would not be sufficient — participants need to describe accurately what
they have been doing in each log!
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Du kannst deinen Award deinem Award Leader zur Genehmigung
senden

This is what the Award Leader will see when logging in:
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Once the AL has approved the Award it will automatically be sent to the National Award Association
for final approval. Once approved, Award Leaders can order the respective Awards for their
participants.

Congratulations!
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